江苏理工学院内部请示（报告）


标题


编号（    ）字第    号       机密程度：            缓急程度：    


正文共      页  附件名称：                               共     页


拟稿单位及经办人：                 请示（报告）单位负责人：

              年   月   日                         年   月   日

业务主管部门及会办（会签）单位意见：


校领导批示：

                   （签字）                        年   月   日


①对内或对外发文用发文文头纸（红色）；

备  ②内部请示（报告）由校办文书转呈校领导批示 

注  ③请示必须一文一事，报告不夹带请示。


